
 

 

 

 

 

 

研究室やご自宅から研究（教育）用図書費での購入申込み・状況照会などができます。 

 

 

 

① 大阪商業大学図書館ホームページから「利用について」のカテゴリーにある「本学教員専用ページ」を 

クリックしMyOPACへログインします。 

   ※図書館ホームページ アドレス ： https://ouc.daishodai.ac.jp/lib/ 
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図書館システムMyOPAC操作マニュアル 

研究用（教育用）図書費編 

１．MyOPAC ログイン／ログアウト 

 



 

② 「MyOPAC」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者 IDとパスワードを入力し、「MyOPACログイン」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④ ログアウトする場合は画面右上のログアウトをクリックします。 
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利用者 ID：職員番号に続けて 000 

ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ(初期値)：職員番号に続けて a 

※ログイン後、パスワード変更をお願いいたします。 



 

２．研究用（教育用）図書費購入申込み  

 

 

 

 ① 画面下段の「利用者サービス」のカテゴリーにある「研究用（教育用）図書費購入申込み」を 

    クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「研究用（教育用）図書費購入申込み」画面で申込内容を入力してください。 
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申込解説 



 

 

■ 記入例 
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注文について伝言がある場合 

・同じ本を２冊希望の場合は「同本２冊」 

・電子書籍を希望の場合は「電子書籍」   など 

 

図書館からの発注を希望する場合は 

「発注をお願いいたします」を選択 

 

立替購入や店頭選書などで既に入手済みの 

場合は「すでに購入手配済です」を選択 

 

・申請結果等の連絡を希望の場合は「E-mail」を 

選択しアドレスを入力 

・不要の場合は「連絡不要」を選択 



 

 

③ 申込内容を確認し「申込を確定する」（もしくは「やり直し」他）をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④ 申込が完了すれば受付番号が付与されます。 

付与されたことを確認し、該当する箇所をクリックしてください。 

・「ログアウト」     ： 申込みを終了する場合 

・「申込状況照会へ」： 申込みの内容を確認する場合  

・「流用申込」      ： 入力内容を流用し引き続き申込みする場合 

    ・「連続申込」      ： 新たに初めから入力する場合 

    ・「検索画面に戻る」： MyOPACの先頭ページに戻る場合 
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受付け番号が表示されれば申込完了 

 



 

３．研究用（教育用）図書費購入申込み状況照会 

 

 

 

 ① 「研究用（教育用）図書費購入申込み状況照会」をクリックし確認します。 
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照会解説 



 

４．予算状況照会 

 

 

 

 ① 「予算状況照会」をクリックし確認します。 
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照会解説 


